LAMPIRAN 2
UNIT KEWANGAN
JABATAN PENDAKWAAN SYARIAHR NEGERI MELAKA

NAMA :

BAHAGIAN :

BULAN TUNTUTAN : TAHUN :

JENISTUNTUTAN  © 1] ELAUNLEBIEMASA [} ELAUNPERIALANAN  [T] BAYARAN BILTELEFON
' SILA TANOAL )

NOTA:

1]51LA PASTIKAN SEMUA DOKUMEN BAG] SETIAP TUNTUTAN TELAH LENGKAP SEQELUM DISERAH KE UNIT HEWARGAN.
2JPENRGHANTARAN DOKUMEN ELM DAN EP SEBELUM/PADA 10 HARIBULAN DALAM BULAN BERIKUTHYA.
JJPEHGHANTARAN DOKUMEN BIL TELEFON PERLU DIHANTAR SELEPAS GENAP BULAN TUNTUTAN.

SJPENUNTUT PERLYU MEMASTIKAN KESEMUA DOKUMEN TUNTUTAN TELAH DISEDIAKAN SEBELUM DL HANTAR,

SENARAI SEMAK T ELAUN LEBIH MASA {ELM)
TelA | SIATARDAL 11 3

1 Borang Tuntutan-tandatangan KB & Pengarzh
Borang Perakam Waktu / Jadual Kedatangan - Salingn Dlokul Sah
Memo arahan kerja lebth masa - Sefinan Dlakul Seh
Penyata akaun bank - Sollnen Diakul Soh
Salinan buka log kenderaan - Salfnan Digkul Sah
Surat pengesahan tugas lebih 8 jam - Sallnon Dlokul Sah

Kelulusan darlpada Ketua Jabatan bagl tuntutan elaun teblh masa meleblhi 1/3 daripada g' a]l pekerja

Dokumen laln yang berkaltan (fika berkenaan)

OO0C00CE

ELAUN PERIALANAN (EP)

Borang Tunlutan-tandatangan KB & Pengarah
Surat arahan tugas rasml / Dalam /Luar Negeri Melaka - Solinan Diakul Soh

Lampiran A - Bertugas di fuar waktu pe[abat - Salinan Dokl Sah

Surat kebenaran |Ika kenderaan bukan millk sendls {lermasuk geran kenderaan} -Salinan Diakul Sah
Rasit 7 bil / invels - Adalah Disohkan Perkhidmotan / Bekalan Inl dlbuot bagt Urusan Kerofoon
Panyata akaun bank - Salinan Diokul Sah

Kelulusan Ketua Jabatan jika menggunakan kenderaan sendirl {Solinanj-Salinan Diokul Soh
Kelulusan Ketua Jabatan untuk tambang gantlan .

Dokumen lain yang berkaltan (jiika berkenaan)

BAYARAN BEL TELEFON (BBT)

1| 3 |Surat tuntutan
2 [— Resit / bil / Invols - Adalah Disohkan Perkbidmalen / Bekalon Inl dibuat bagl Urusan Kerafaan
3 1 [Akaun Bank - Salinon Diokui Sah
4 — Memo Keiuiusan ¥etua Jabatan{Sallnan}-Solinon Diekul Sah
5 €21 [pokumen lain yang berkaltan (ke berkenaan)
Terima kasih,
Yang Benar, Tarikh;

{ )

CATATAN UNIT KEWANGAN

DITERIMA OLEH :

TARIKH

COF TERIMA




